Durée - Lieu DEROULE PEDAGOGIQUE

50 h - (7 jours)

Nous consulter pour un programme INTRODUCTION SUR ACROBAT DC ET CREER DES FICHIERS PDF A PARTIR DES
APPLICATIONS MICROSOFT OFFICE

personnalisé. Formation en présen- LE FORMAT PDF.

tiel. Face a face. En intra. ou inter.
%= Aborder les fondamentaux

PRE-REQUIS ¢ Découvrir le format PDF
) i *= Définir Acrobat DC
Connaissantce de bases Windows, % Utiliser les fichiers source
Mac Os ou autres. % Lire des fichiers PDF
PUBLICICONCERNE % O,uvrlr Qes documents depuis I'écran
d'accueil
Cette formation sur Acrobat DC ¢ Utiliser les contrdles de page
s'adresse aux personnes débutantes
et désirant connaitre les techniques LIRE DES FICHIERS PDF SUR SA TA-
de création, de modification et de BLETTE
gestion des fichiers PDF. % Synchroniser des fichiers récents avec
Mobile Link
Sl ¢ Visionner des PDF en mode Plein
Créer des fichiers PDF, les modifier. écran
A l'issue de cette formation, vous ¢ Rechercher dans un ou plusieurs
serez en mesure de prendre en main fichiers PDF

Acrobat DC Pro ou Standard .
EXPLORER LINTERFACE D'ACROBAT DC

MOYENS PEDAGOGIQUES, TECHNIQUES £ Voir I'écran des outils

ET D ENCADREMENT ¢ Créer un jeu d'outils personnalisés
¢ Personnaliser les barres d'outils
¢ Créer une barre d'outils rapide

Formation dirigée par un spécialiste
en infographie. Elle s'appuie sur

des apports théoriques et pratiques - MODIFIER, AMELIORER UN FICHIER PDF
(méthodologie, mise en application, CREER’DES FIC_HI'ERS PDE ) )
supports de cours). Mise a disposi- % Qregr des fichiers PDF a partir d'un
tion d'un ordinateur et de la suite fichier
logicielle. *¢ Créer des fichiers PDF a partir d'un
o scanner
Suivi / EVALUATION / SANCTION = Améliorer des documents numérisés
Aprés chaque session, une évalua- % Améliorer des images de I'appareil
tion des acquis précédents sera - ph_qto . .
réalisée. % Utlllse( la reconnaissance optique des
Attestation de compétences remise o car’acteres _— 3 .
en fin de session a chaque stagiaire. o (G el e PR & [ e
pages web
Cope CPF “= Créer des fichiers PDF a partir du

presse-papier
¢ Imprimer vers un fichier PDF sur Mac
= Combiner des fichiers PDF
¢ Créer un porte-document
Sylvie KLIPPEL - Formatrice Adobe ¢ Voir la compatibilité rétroactive des
porte-documents

INTERVENANT

TARIF

Voir convention
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S'informer sur PDF Maker

Créer un document PDF a partir de
Word

Créer un document PDF a partir
d'Excel

Créer un document PDF a partir de
PowerPoint

Créer un document PDF a partir
d'Outlook

Créer un document PDF a partir d'In-
ternet Explorer

Activer la création de PDF a partir de
Word pour Mac

Créer des fichiers PDF a partir de
Word pour Ma

EXPORTER DES FICHIERS PDF

Exporter vers Word

Exporter vers Excel

Exporter vers PowerPoint
Exporter vers une page HTML
Exporter vers d'autres formats
Optimiser un fichier PDF

Aborder les outils permettant de
modifier et d'améliorer un fichier PDF.
Il s'agit de la modification du conte-
nu, mais aussi de |'ajout de contenu
multimédia ou de fonctionnalités
interactives.

Réorganiser les pages

Numeéroter des pages

Utiliser les en-tétes et pieds de page
Modifier la disposition des éléments
Modifier le texte dans un document
PDF

Utiliser les puces et numéros
Modifier un document sur sa tablette
Modifier un document numérisé
Modifier les images et les objets
graphiques

Appliquer des arriere-plans et fili-
grane
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